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SZABALYZAT
a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igényck teljesitésének rendjéraol

1. A Szabalyzat célja

A VADEX Mez061t6ldi Erdo- és Vadgazdalkodasi Zartkdrlien Mikddé Részvénytarsasag (a
tovdbbiakban: VADEX Mez6foldi Zrt.) jelen szabdlyzatdnak (a tovabbiakban: Szabilyzat)
célja a VADEX Mezofoldi Zrt. kezelésében 1€vd személyes adatok védelmének, a kézérdek(i
adatok, és a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossdgénak biztositdsa. Ennek érdekében a
VADEX Mezo6foldi Zrt. meghatdrozza a kozérdekii adatok, és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitési rendjére vonatkozo szabalyokat, és a kdzzétételre
keriilé adatok nyilvanossagra hozatalaval Osszefiiggé feladatokat.

A Szabélyzat jogszabalyi hattere az informdcids Onrendelkezési jogrol ¢és az
informécidszabadsagrél szolo 2011, évi CXII. térvény (a tovébbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdése, valamint a kéztulajdonban allé gazdasdgi tarsasdgok takarékosabb miiksdésérdl
s2016. évi CXXIL. térvény szabdlyai szerint a kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld
igények teljesitési rendjére vonatkozé Szabalyzatot készitett a VADEX Mezofoldi Zrt,

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. A Szabdlyzat hatlya kiterjed a VADEX Mezdfoldi Zrt, teljes miikddési terliletére, és
valamennyi munkavéllaldjara,

2.2. A Szabdlyzat hatélya kiterjed a kozérdekli adatok és a kdzérdekbél nyilvanos adatok
teljes korére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabdlyzat rendelkezései nem
alkalmazandék a kozhitelli nyilvantartdsbol torténd — kiillon torvényben szabdlyozott —
adatszolgéltatasra. Uzleti titoknak mindsiilé adat csak jogszabaly 4ltal meghatéarozott esctben
és modon adhato ki a kérelmezdnek,

3. Alapfogalmak

3.1 A Szabdlyzatban hasznalt fogalmakat az Infotv. ,3. Ertelmezé rendelkezések” cimii
fejezetében foglaltakra tekintettel kell értelmezni és alkalmazni.
Jelen Szabdlyzatban szempontjabdl fontosabb fogalmak:

a) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossdgdra jellemzd ismeret —, valamint az adatbél
levonhatd, az érintettre vonatkozod kévetkeztetés;

b) kozérdekil adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozd vagy kézfeladatdnak ellatasdval Gsszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy forméban rogzitett
informéaci6é vagy ismeret, fiiggetieniil kezelésének mdédjatdl, 6nailé vagy gyilijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikddést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdilkoddsra, a
megkotott szerzGdésekre vonatkoz6 adat;

c) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;



d) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely onéll6an vagy masokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozéd dOntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

e) adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetlentl az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, fgy kiillondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvéltoztatdsa, felhasznél4sa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvénossagra hozatala, sszehangoldsa vagy 8sszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozésa, fénykép-
, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

0 adatfelelss: az a kozfeladatot ellété szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kézzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynck a mitkodése sordn ez az adat
keletkezett;

g adatkizld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kézz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

h) hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag.

4. Kizérdekii adatok kire, kézérdekii adatok megismerésének altaldnos szabdlyai

4.1. A VADEX Mezofoldi Zrt, lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évS kozérdekis adatot és
kbzérdekbél nyilvanos adatot erre iranyulé igény alapjan barki megismerheti, kivéve, ha:
— aza mindsitett adat védelmérd! szol6 torvény szerinti mindsitett adat;
— annak megismeréséhez valé jogot - az adatfajtdk meghatarozasaval — térvény
korlatozza
a} honvédelmi érdekbdl,
b) nemzetbiztonsagi érdekbél,
c) bilincselekmények iilddzése vagy megel6zése érdekében,
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbél,
) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,
1) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel,
g) birésagi vagy kbzigazgatasi hatésdgi eljérasra tekintettel,
h) a szellemi tulajdonhoz {{iz6d6 jogra tekintettel;
— annak megismerése korlatozasta keriil uniés jogi aktus alapjén az Eurépai Unid jelentds
pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetdris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

4.2, Kdzérdekbdl nyilvanos adatnak minésiit:

—~ a VADEX Mezifoldi Zrt, feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi mepbizdsa, ¢ korbeni feladat elldtasaval Osszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét
Orvény eléirja,

~ ha térvény maésként nem rendelkezik, a Jogszabaly vagy éllami, illetdleg helyi
Onkorményzati szervvel kétott szerzédés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mas
modon ki nem elégithetd szolgaltatdst nyvijté szervek vagy személyek kezelésében 1évo,
e tevékenységtikre vonatkozo, személyes adatnak nem minésiilé adat.

4.3. Jogszabdly tovabbi adatokat is kézérdekfinek nyilvanithat.




4.4. A VADEX Mez6foldi Zrt. feladat- és hataskorébe tartoz6 dontés meghozataldra iranyuld
cljdrds soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlé adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvinos. Jogszabdly a dontés megalapozdsat szolgdlo egyes adatok
megismerhetéségének kotldtozasara a jelen pontban meghatdrozottaktél révidebb iddtartamot
allapithat meg, Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetGség
Kizardsahoz fiiz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével — a vezérigazgatd engedélyezheti. A
dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére irdnyul6 igény a dontés megalapozasat
szolgalé adat keletkezését6l szamitott tiz éven belil akkor utasithato el, ha az adat
megismerése a VADEX Mez6foldi Zrt. térvényes mitkodési rendjét, vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kills§ befolyastél mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot
keletkeztetd Alldspontjdnak a dontések el6készitése sordn térténd szabad kifejtésct
veszélyeztetné.

45. A VADEX Mezofoldi Zrt. gazdalkodésanak atfogd, szamlaszintl, illetve tételes
ellenérzésére iranyuld adatmegismerésekre kiilén torvények rendelkezései iranyadok.

5. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény és annak teljesitése

5.1, A kozérdekit adat megismerése irdnt szoban, frasban vagy elektronikus Uton barki igényt
nyGjthat be. A k&zérdekbdl nyilvénos adatok megismerésére a kozdrdeki adatok
megismerésére vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. A kérelem teljesitésére jelen Szabélyzat és az Infotv. 28-31. §-dban foglalt rendelkezések
iranyadoak, Ha torvény masként nem rendeikezik, akkor az adatigényld személyes adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az igény teljesitéséhez szitkséges. Az igény teljesitését
kévetben az igényls személyes adatait haladéktalanul t6roini kell,

5.3. A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igényeket f& szabalyként jelen Szabalyzat
1. sz. mellékletét képezd igénybejelentd lapon kell eljuttatni a VADEX Mezdfoldi Zrt.
vezérigazgatojanak cimezve. Az igénybejelentd lap a VADEX Mezdfoldi Zrt. titkarsagarol
igényelhetd, valamint a VADEX Mezdféldi Zrt. honlapjérol is letolthetd. Az adatszolgaltatast
akkor is teljesiteni sziikséges, ha nem az igénybejelents lap kitsltésével nyujtottak be.

5.4, Az elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:
- az igényelt adat a VADEX Mez6foldi Zrt. honlapjan, vagy mas mébdon mar
nyilvanossagra keriilt, és az igénylé szamara irasban is clérhetd,
— azigényld széban kéri a vélaszt,
_ az igény a VADEX Mez6f6ldi Zrt. milkodési rendjére, €s az altala alkalmazott
jogszabélyokra vonatkozé altaldnos hivatkozassal teljesithetd,
_ szbéban azonnal teljesithetd, és ez az igényls szdmara elfogadhato.
A szoban eldterjesztett igényt a VADEX Mezifoldi Zrt. irdsba foglalja jelen Szabalyzat 1.
sz. mellékletét képezd igénybejelentd lap kitoltésével.

5.5. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény benytjthaté a VADEX Mezofoldi Zrt,
székhelyére cimezve (8000 Székesfehérvar, Tolnai u. 1.), a 22/327-525 fax szamra, valamint a
VADEX Mezéfoldi Zrt. kozponti telefonszéman is (22/510-501). A kozérdekii adat
megismerésére irdnyuld igényeket elektronikus tton a posta@vadex.hu email cimre lehet
benytjtani. A VADEX Mezéfoldi Zrt. valamennyi munkavallaloja koteles barmely mas
email cimre érkezett igényt ezen cimre haladéktalanul tovéabbitani.




5.6. Az adatigénylésnek kdzértheté formaban és — amennyiben azt a VADEX Mezifildi Zrt,
ardnytalan nehézség néikil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant technikai eszkozzel,
illetve modon kell eleget tenni (szdban, elektronikus levél Utjan, postai tton, fénymasolaton,
fax utjan, CD vagy DVD lemezen). Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forrds
megjeltlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kézérthet6é forméaban nem lehet eleget tenni.

5.7. Az adat igénylést kivetben a vezérigazgatd kijeloli azt a szervezeti egységet, amely
nyilatkozik az adatigénylés teljesithetdségérdl, vagy amennyiben a teljesitésnek jogszabalyi
akadalya van, javaslatot tesz az igény elutasitisara. Amennyiben az igény nem egyértelmiien
keriilt meghatarozasra, vagy pontositdsra szorul, Ggy a vezérigazgatd a szervezeti egység
vezetdjének véleményét kdvetGen visszajuttatja az igénylonek pontositas céljabdél. Az igény
hatarid6n beliili teljesitésének, vagy elutasitdsanak Osszedllitdasdért az igény tartalma alapjan
érintett szervezeti egység vezetSje felelds. Az adatszolgéltatds, vagy az igény elutasitisa
targyaban késziilt véalaszlevelet az /igazgatdsi, jogi, sth/ osztdly a vélasz elkiildését
megelézoen attekinti és véleményezi.

5.8. A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs
jogszabalyi akaddlya — a VADEX Mezdfoldi Zrt, az igény tudomadsdra jutdsat koévetd
legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

5.9. Ha az adatigénylés jelentds terjedelml, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, abban az
esetben a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél a VADEX Mezo6foldi
Zrt. az igényl6t az igény kézhezvételét kvetd 8 napon belill tajékoztatja.

5.10. A kozérdekii adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak
taroldsi modjatol filggetlentil az igényl6 mdsolatot kaphat. Ha az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mésolatot igényelt, jelentds terjedelmil, a masolat irdnti
igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesitent,
Arrél, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmd,
tovabbé a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést
nem igénylé lehetGségeirl az igényl6t az igény kézhezvételét kéveté 8 napon beliil
tajékoztatni kell. A VADEX Mez6foldi Zrt. a méasolat készitéséért - az azzal kapcsolatban
feimeriilt koliség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 8sszegérél az
igénylot az igény teljesitését megelbzden tajékoztatni kell.

A kozérdekii adatokrol készitett mdsolatért jelen Szabdlyzat 2. sz mellékletében
meghaidrozott koltségtéritést kell fizetni, A befizetést a VADEX Mez6foldi Zrt. szdmldjdra

(Bank, szdmlaszdm} torténd dtutaldssal, vagy a pénzidrba torténd befizetéssel szitkséges
teljesiteni.

5.11. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal jogszabély szerint meg
nem ismerhetdé adatot is tartalmaz, a madsolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

5.12. A kotelezben kozzéteendd kézérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szdméra, személyazonositds nélkill, korldtozastol mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesziés és torzulds nélkiil kimasothaté médon, a betekintés, letdliés, a
nyomtatas, a kimdsolds ¢és a halozati adatitvitel szempontjdbdl is dijmentesen kell



hozzaférhetdvé tenni. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem
kothet6.

6. A kozérdekil adatok megismerésére iranyulé igény elutasitasa

6.1. A kozérdekll adatok megismerésére irdnyuld igényekrdl, az igények teljesitését igazold
valaszlevelekrél, valamint az elutasitott kérelmekr6l, az elutasitisok indokairél a
vezérigazgatd titkarsaga nyilvantartast vezet. A VADEX Mezéfoldi Zrt, minden évben januar
31-ig t4jékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosagot az elutasitott
kérelmekr6i, valamint az elutasitasok indokairdl.

6.2, A VADEX Mez6foldi Zrt. clutasitja az igényt, ha a kért adatok nem mindsiilnek
kozérdekii adatnak. Az igény teljesitésének indoklassal ellatott megtagadasardl, valamint az
igénylét az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrél 8 napon belill irdsban vagy —
ha az igényben elektronikus levelezési cimét kizélte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t. A megtagadds jogszer{iségét és a megalapozottsigit a VADEX Mezo6foldi Zrt.
kételes bizonyitani.

6.3. Ha a kért adatot nem a VADEX Mezéfoldi Zrt. kezeli, akkor errél a tényrél a VADEX
Mezéfoldi Zrt. a lchetd legrovidebb idén, de legfeljebb 8 napon belill tajékoztatja az
igénylot,

6.4. A kbzérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvli igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

6.5. Ha a kézérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény a VADEX Mez6foldi Zrt. mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadés alapjat sziiken
kell értelmezni, és a kézérdekil adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizardlag abban
az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadds alapjaul szolgdld kézérdek nagyobb sulyi a
kézérdekil adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez flizdd6 kdzérdeknél.

7. Jogorvoslati eljiras

7.1. Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva allo hataridd eredménytelen eltelte esetén, vagy a FADEX Mezifoldi Zrt.
altal az Infotv. szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha
az igénylé a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott
kiltségtérités dsszegének feliilvizsgdlata érdekében birdsaghoz fordulhat,

7.2. Az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a mdsolat készitéséért megéllapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsig
Hatdsagnal bejelentést tehet vizsgélat kezdeményezése érdekében.

7.3. A megtagadas jogszerliségét és a meptagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott kbltségtérités Osszegének megalapozottsagat a VADEX Mezoéfoldi Zrt. koteles
bizonyitani.

7.4, Ha a birdsag a kzérdekli adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozataban a
VADEX Mezéfoldi Zrt.-t a kért kozérdekli adat kozlésére kotelezi. Ez esetben a koziést



haladéktalanul teljesiteni kell. A birdsdg a mdsolat készitéséért megallapitott koltségtéritds
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a VADEX Mez6foldi Zrt.-t a koltségtérités dsszegének
megéallapitdsa tekintetében 1j eljardsra kitelezheti.

8. Adatvédelmi eléirasok
8.1. Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a mésolatkészitésért megallapitott
koliségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését
kbvetben az igényld személyes adatait haladéktalanul térslni kell,

9, Zard rendelkezések

9.1. Jelen Szabalyzat 2016. 4prilis 1 1. napjan 1ép hatdlyba.

Majoros Gabor vez{rigazgatd




1, szami melléklet

VADEX Mezifoldi Zrt. kezelésében 1évé kozérdekii adat megismerésére iranyulé
igénybejelentd lap

Az igényl8 személy vagy szervezet neve (szervezet esetén a szervezet képviseldjének neve):

Az igényl6 elérhetdségei:

Lakeime/szekhelye: ... vvvnirir e
E-mail Ol oo i e e

=] 1o 03 s T2 34 - O O S P N

Az igényelt kdzérdekli adat{ok) konkrét meghatarozésa:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
............................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................

Az adatkérés teljesitésének modia: ]
Az adatokrdl szobeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsétani: []
Az adatokrél mdsolat készitését igényelem: [ ]

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az aldbbi rovatokat!

Az adatokrél masolat készitését az alabbi médon igénylem:
Fénymasolas (A/4)L] Fénymasolas (A/3)0 CD lemezO DVD lemezl]

A masolatok atadasara csak egyféle — On ltal valasztott médon — van lehet8ség!

Az elkészitett mésolatot
személyesen postai ton kivanom &tvenni.




NYILATKOZAT

Alulirott ... nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
felmeriild koltségeket

megtéritem nem téritem meg

Jelen nyilatkozat aldirdsdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket
nem véllalom, az altalam kért informdaciokrdl csak olyan formdaban és modon kaphatok
tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem térilld koltséget az adatkezeld VADEX Mezofoldi
Zrt.-nek,

Tudomésul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eléallitdsdval
Gsszefiiggésben a visszavonésig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt: oo,

-------------------------------------

Igényl6 alairasa



2, szamui melléklet

A kozérdekii adatrél készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
(a koltségtérités az AFA-t tartalmazza)

Adatkizlés modja Koltségtérités
Adathordozé Misolasi Osszesen
koltsége koltség
Fénymasolas ff (A/4) 0,0 Ft/lap 20,00 Ft/lap 20,00 Ft/lap
Fénymasolas ff (A/3) 0,0 Ft/lap 35,00 F/lap 35,00 Fv/lap
CD lemez 200,00 Ft/lemez 2.500,00 Ft/lemez 2.700,00 Ft/lemez
DVD lemez 650,00 Ft/lemez | 2.500,00 Ft/lemez 3.150,00 Ft/lemez

Jelentés terjedelmii masolat irdnti igény koltségtéritésnek
kalkulacidval a fenti kdltségeken feliil tovabbi 2.500,00 Ft/6ra.
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